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	REKVISISJON AV ID-KORT OG NØKKELKORT
	Kort nr. (for vaktmester)

	
	
	


	REKVISISJON AV :
	
	ID- og nøkkelkort
	
	For 5 år
	FORNYELSE
	
	Tapt/skadet kort el. kortholder

	
	
	Nøkkelkort
	
	Midlertidig (angi utløpsdato)
	
	
	Foreldelse

	
	
	
	
	
	
	Ny stilling

	
	
	
	
	
	
	Utvidelse av bruksområde


	ADGANG TIL:
	
	Hoveddør + møterom
	
	4.etg.
	
	Fjernarkiv

	
	
	Sentrumsservice
	
	5.etg.
	
	Alle tilganger

	
	
	Fellestjenesten
	
	Datarom rådhus
	
	

	
	
	2.etg. psykisk helse
	
	Bibliotek
	
	

	
	
	3. etg.
	
	Bankbygget
	
	


	PERSON
	
	
	FOR VAKTMESTER / IKT / HR

	Etternavn
	
	
	
	Registrert i nøkkeldatabase

	Fornavn
	
	
	
	Fotografering avtalt

	Stilling
	
	
	
	Kort produsert

	Enhet
	
	
	
	Rekvisisjonsskjema oversendt faggruppe HR

	Avdeling
	
	
	
	Underskrevet og godtatt retningslinjer for id-/nøkkelkort fra ansatt


	Evt. merknader:



	Dato
	
	Underskrift personalleder
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