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1. PÅLOGGING

Gå inn på https://www.itslearning.com
Velg Ås Kommune fra rullgardinmenyen (markert i bildet under):
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- du maksirmer leseninduet ditt (likk firkant het oppe til
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Logg deretter på med ditt brukernavn og passord i de to feltene under Ås kommune. (Brukernavn og passord har du fått utlevert på eget ark fra skolen). 
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Pålogging bekreftes ved at ditt (skole-)barns navn står øverst på siden (markert i blått), og kommune og skolenavn står øverst til venstre (markert i rødt). 

2. HOVEDSIDEN

Hovedsiden er siden du først møter når du logger inn på it's learning. Du kan komme tilbake til hovedsiden når du måtte ønske ved å trykke på Hovedside i menyen (arkfanen).

Hovedsiden er tilpasset deg (og din skole/klasse). Her får du en generell oversikt over aktiviteter, nyheter, meldinger, etc. 
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Hovedsiden inneholder fire hovedpunkter; Fag, Informasjon, Dine prosjekter og Dine aktiviteter. Her følger en kort oppsummering av valgene: 

Dagens aktiviteter:

Her vises aktuelle aktiviteter. 

Fag:

Foreløpig vil ”dine fag” inneholde noe begrenset informasjon, som f eks. ”Planer for 1.trinn”. 


Prosjekter: 
Her listes opp alle prosjekter du er medlem i. Du kan starte egne prosjekter ved å trykke på "Nytt prosjekt". 

 

Nyheter:
Her kan en legge ut aktuell informasjon fra skolen/læreren.


Mine abonnementer:

Her kan man abonnere på nyhetsbrev fra forskjellige trinn i hierarkiet. 
Uleste meldinger i innboks:
Her får du en oversikt over uleste meldinger i innboksen din. Trykk på meldingen for å lese den. (Du kan også komme inn i meldingsoversikten ved å trykke på arkfanen ”Meldinger”, se kapittel 6 i dette heftet.)

3. FAG

Fra Hovedsiden kan du trykke på f eks. ”Planer for 1. trinn” fra Fag, eller du kan velge ark-fanen ”Fag”. Du kommer da inn i følgende bilde:
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Oppslagstavle:
Her ligger beskjeder fra kontaktlærer. Ved å trykke på ”Vis alle oppslag” får du en oversikt over tidligere publiserte meldinger fra lærer. 
Gjøremål:

Her legges aktuelle gjøremål, f eks. lekser, påminnelse om innlevering av diverse skjemaer, påmelding til forskjellige aktiviteter, etc. 

Favoritter:

Her legger kontaktlærer ut aktuelle elementer.  

Aktiviteter:

Her legges en oversikt over aktuelle aktiviteter klassen er involvert i. 

Nye og redigerte elementer:

Her legger kontaktlærer ut ukeplanene, siste først. Ved å trykke på denne lenken får du opp ukeplanene elektronisk. 
4. PROSJEKTER

Neste arkfane er Prosjekter. 
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Et prosjekt er et lukket område for samarbeid og informasjonsutveksling mellom prosjekt-deltakere.  Prosjekt er et lukket område.  En må være prosjektleder eller prosjektdeltaker for å ha tilgang til dette området. Alle kan opprette et prosjekt, og du velger selv hvem du vil invitere til å delta.
Dette vil være aktuelt for elever som skal jobbe i skoleprosjekter sammen. 

5. KALENDER

Neste arkfane er Kalender. 
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Når lærer legger ut aktiviteter på Fagsiden, vil disse vises i kalenderen her. Du kan velge om du vil se dagen i dag, hele uken, hele måneden, eller søke etter spesifikke datoer. Det gjør du ved å trykke på arkfanene dag, uke, måned, søk, som ligger over dagens dato. 

Søk gir deg flere muligheter: Du kan søke på en bestemt dato eller i et dato-intervall, eller du kan søke på ord i en aktivitet. Søk viser deg også alle aktiviteter som er registrert for din klasse. 
Det er også mulig å legge til aktiviteter selv. Dersom FAU-representant i klassen ønsker å legge til dato for neste TEMA-kveld, eller klassekontakten ønsker å legge til dato for neste foreldremøte, kan man trykke på ”Legg til aktivitet”, evt ”Legg til regelmessig aktivitet” hvis aktiviteten gjentar seg daglig, ukentlig eller månedlig over tid. 
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6. MELDINGER

Neste arkfane er Meldinger:
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Innboksen:
Her får du en oversikt over alle meldinger; uleste, leste og sendte meldinger. For å lese en melding kan du trykke på den. Når du er ”inne i” en melding får du opp følgende bilde:
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Menylinjen som er markert i rødt viser deg de mulighetene du har når du er inne i en melding. Du kan svare direkte til avsender, svare til alle (hvis forrige melding ble sendt til flere enn deg), du kan videresende meldingen til en annen mottaker. Husk at dette er et lukket system, det er derfor ikke mulig å sende meldinger ut av itslearning. 

Knappene Forrige og Neste hjelper deg å bla i meldingene i innboksen. Hvis du trykker på Slett forsvinner meldingen fra innboksen, og legger seg i ”slettede elementer”. 
Sende meldinger:
Fra innboksen kan du velge ”Ny melding” eller ”Ny mappe”.   Dersom du etter hvert får mange meldinger kan det være en idé å opprette noen mapper som grupperer meldingene logisk i forhold til emne/fag. 
[image: image28.png]¢ Meldinger

"EpreTRanTer
Meldingsinnstillinger

A Alle mapper
&+ Inteme meldinger

Sendte meldinger
Slettede meldinger




For å opprette en ny melding, trykk på ”Ny melding”. 

For å finne mottakere til din melding, kan du trykke på ikonet som viser bilde av en person med et forstørrelsesglass (betyr søk etter personer): 
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Du vil da få opp en ny dialogboks. I denne kan du velge å trykke på ”Finn hierarki”:
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Trykk deretter på: 

(   Kroer Skole

   (   Elever

       (  06/07

          (  1. trinn (eller ditt trinn)

Trykk deretter på Velg (til høyre), og så på SØK. Du vil da få opp en liste over alle i din klasse. Kryss av for den eller de personene du ønsker, eller kryss av for det øverste krysset for å velge alle samtidig. Trykk deretter på OK-knappen som er nederst i dette bildet (du må bruke rullgardinmenyen for å se OK-knappen). 

Fyll deretter ut mottakere til blind-kopi-feltet (kopimottakere som skal få se meldingen, uten at de øvrige mottakere ser det). Fyll ut emnefelt og skriv meldingen i den største hvite boksen. 

Du har en del redigeringsmuligheter i meldingsboksen for farger, skrifttype, sette inn bilder, sette inn lenker til andre dokumenter, etc. Disse valgene finner du i menylinjen som ser slik ut:
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Når du har mottatt, sendt og slettet meldinger, vil du kunne finne disse igjen her:
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6.1 Kontakter

Det kan være lurt å legge alle i 1. trinn (eller ditt trinn) inn i dine kontakter, slik at du slipper å søke de frem hver gang du ønsker å sende en melding. Dette kan du gjøre i Kontakter. 

[image: image29.png]i



Trykk på kontakter, Finn hierarki, Kroer Skole, Elever, 06/07, 1. trinn. Trykk deretter på SØK. Merk av de du ønsker å plassere i din kontaktliste, eventuelt kryss av i den øverste ruten for å markere alle. 
Hvis du ønsker å legge til kontaktlærer eller rektor, kan du søke disse frem ved å velge ”Finn hierarki, Kroer Skole, Ansatte, 06/07. Trykk deretter på SØK. Merk av de du ønsker å plassere i din kontaktliste, eventuelt kryss av i den øverste ruten for å markere alle. 

Neste gang du skal sende en melding, kan du trykke på kontakter-ikonet, i stedet for ”søk etter person”-ikonet, ved til-feltet. 

7. ePORTFOLIO

Neste arkfane er ePortfolio. Siden er tiltenkt elevene, hvor de kan legge ut informasjon om seg selv, lage sine egne blogger, mapper og filer. Ved å gå inn på disse sidene kan man trykke på hver overskrift for å få mer informasjon om hvordan disse elementene kan brukes. 

ePortfolio blir nærmest som en hjemmeside for eleven. Det er mulig å publisere siden på internett (ut av itslearning), men ikke nødvendigvis anbefalt. 


Om meg
 

Legg til personlig informasjon, for eksempel en beskrivelse, et bilde eller en e-postadresse. 


Blogg
 

Lar deg lage og administrere en blogg. Du kan legge til og redigere innlegg, endre innstillingene og slette kommentarer. 


Mapper
 

Administrer mappene dine her. Du kan legge til, redigere og slette mapper samt endre innstillingene. 


Vis min ePortfolio
 

Klikk for å forhåndsvise ePortfolio. 


Innstillinger og tilganger
 

Lar deg administrere de ulike mappeinnstillingene, for eksempel tilgangstillatelser og utseende. 


Mine filer
 

Administrer dine private og offentlige webfiler. 

8. SØK

Neste arkfane er Søk. Her kan du søke etter informasjon på itslearning. Søket begrenser seg til ditt område (innenfor den gruppen du er medlem i, f eks. ”1. trinn”). 

I feltet ”Søk etter” kan du skrive inn et ord, f eks. ”ukeplan” og SØK-knappen. I dette tilfelle fikk vi treff på de ukeplanene som foreløpig er lagt ut for trinn 1. 
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9. MINE INNSTILLINGER

Neste arkfane er Mine innstillinger. Her kan du endre passord, endre personlig informasjon, etc. 


Endre detaljer
 

Lar deg administrere din personlige informasjon. 


Tilpass it's learning
 

Lar deg tilpasse it's learning etter behov. 


Endre passord
 

Lar deg endre passordet i it's learning. 


Varslinger
 

Lar deg administrere varslinger. Bruk varslinger for å holde deg oppdatert på endringer i it's learning. 
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