
ANSATT WEB – kompetansekartlegging 
(For de som er ansatt i Nordre Land kommune) 

 
Åpne intranett – gå til PROGRAMMER(venstre felt) – åpne Unique ansatt 
Fra hjemme PC – gå til Ledige stillinger - klikk på lenken Siden for ledige stillinger 
 
Du får da opp følgende bilde: 
 

 
 
 
 
Øverst til høyre: Logg inn 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Her logger du deg inn med brukernavn og passord som er sendt pr.brev 
Vi anbefaler deg å endre passord hvis du vil ha noe som er enklere å huske. 
 
Det er viktig å huske/ta vare på dette fordi vi på et senere tidspunkt skal ta i bruk  
web-reiseregning og web-timelønn. 
 
 

 
 

 
 
Hvis du har glemt passordet, følger du veiledningen og passordet blir sendt til den e-posten 
hvor du får lønnslippen. 



 
Du kommer nå inn personaliabildet. 
Opplysninger som ligger her kommer fra lønnsopplysningsbildene. 
Du kan bare endre felt med kantlinje. 
 
Den øvre delen av bildet kan du for eksempel legge inn telefonnr., men du må ikke endre 
privat e-postadresse. 
Dette er adressa som vi sender lønnsslippen til, og for de aller fleste vil dette være den 
kommunale e-postadressa.  
Dersom du ønsker å få endret denne  e-postadressa, ta kontakt med lønningskontoret. 

Det er mulig å få tilsendt lønnsslipp til privat e-postadresse dersom dette er ønskelig, men da 

må lønningskontoret ha skriftlig beskjed om dette. 

 

 
 
 
Alle ansatte skal legge inn sin egen CV i ansatt web. 
Legg gjerne inn opplysninger om pårørende 
 
 
Gå til Pårørende i linje 2 – fane nr. 4.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Pårørende. 
Klikk nytt dokument. Før opp nærmeste pårørende. Nytt dokument for hvert navn. 
 

 
 
 
Gå til CV i linje 2-fane 4 
Registrer utdanning, kurs med mer fra venstre meny 
Du kan legge inn opplysninger, slette og redigere under de forskjellige feltene i menyen. 
 

 



 

 

Registrer realkompetanse 
Spesielle oppgaver/ferdigheter i forhold til stillinger du har hatt og gjennom livserfaring. 
Beskriv ferdighetene. 

 
 

 



 
 

 
. 
 
For å bevege deg fram og tilbake, bruk de mulighetene som er i Visma - bildet . 
(hvis du bruker web-leserens fram/tilbake-knapp, blir du kastet ut av programmet) 
  
Referanse 
Fylles ut ved stillingssøknad. Må være oppdatert for den aktuelle søknaden. 
 
Lønnslipp 
Finner du lagret i linje 2-fane 3 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
17.03.09 
Ragnhild Gravem 


