W GRAN KOMMUNE

INNSIKT

Bli bedre kjent med var interne informasjonskanal.
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For vi begynner

INNSIKT gjgr seg aller best pa mobil. Nar du har lastet
ned appen INNSIKT pd den private og/eller kommunale
smarttelefonen din og bruker appen i farta — det er da du ‘
opplever at «<Endelig far jeg fersk informasjon fra
arbeidsplassen min rett i lommal»

INNSIKT

Du kan ogsa bruke INNSIKT som nettside — ikonet ligger
pa skrivebordet pa jobb-pc-en din. Du far samme
informasjon, men det er en litt mer «traust og kjedelig»
innpakning. Du far heller ikke varsel nar de spennende
nyhetene dukker opp, slik du far pa telefonen din.
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Last ned INNSIKT-appen 1 Kopirnedstngeaden ved ke p
til iPhone

NAN34HWEMTHM Kopier koden
1. Gainn pa nettleseren din (Safari er standard 2. Informasjon: Du skal snart apne App
o . Store, og lime inn nedlastingskoden du
nettleser pa iPhone) kopierte over. Etter du har apnet App Store,

se etter feltet hvor du kan skrive inn
nedlastingskode selv. Hold pa feltet i 1-2

2. Sgk etter denne adressen: http://bit.lv/q ranapp sekunder, og slipp, sa velger du "Lim inn".

Deretter trykker du pa knappen i App Store
) . ) for a Igse inn koden, og laste ned appen.

3. Da blir du sendt til denne siden

4, Klikk pé knappen «Kopier kodenny. 3. Klikk pa knappen under for & apne App
Store og lime inn nedlastingskoden.

5. Lesinformasjonen under punkt to og tre.

o.

Klikk pa knappen «Ga til App Store».



http://bit.ly/granapp
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Avbryt Las inn kode

Last ned INNSIKT-appen
til iPhone

App Store ;i EL;
&iTunes E: v
7. Klikkto ganger pé ! n‘j en hvor det Sté r © i, E

«Du kan ogsa skrive inn koden manuelt». Da far Les inn gavekortet via
. .o . . . o kameraet pa enheten din.
du muligheten til a velge «Lim inn» - klikk pa det.

e krever at du har et gavekort med ramme rundt

koden, som vist her.

8. Klikk sa pa «Lgs inn» oppe i hayre hjgrne. Du vil
da enten fa beskjed om a skrive inn passordet til
din Apple-bruker (passordet du bruker nar du

kjgper apper til vanlig) eller Face-id kommer opp
og identifiserer deg.

Du kan ogsa skrive inn koden manuelt
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Last ned INNSIKT-appen
til iPhone

9. Klikk pa «Ferdig» oppe i hgyre hjgrne og
appen lastes ned til telefonen din.

Las inn kode

W

Koden ble lgst inn

Objektet lastes ned na.

Los inn en annen kode.

Ferdig
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Last ned INNSIKT-appen til andre telefoner

Denne oppskriften gjelder for alle andre smarttelefoner enn iPhone og
Microsoft-telefoner (appen fungerer ikke pa telefoner fra Microsoft).

1.  Ga til xapp-butikken» hvor du pleier a laste ned apper.
2. Sok opp «Gran kommune», da far du opp INNSIKT.

3. Last ned appen og apne pa vanlig mate.



W GRAN KOMMUNE

Na gjenstar det bare a registrere deg som bruker...
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Registrer egen bruker pa INNSIKT

For a registrere deg som bruker pa INNSIKT ma du ha en
kommunal e-post-adresse, som enten slutter pa
@gran.kommune.no eller @granskole.no.

NAV-ansatte som trenger a registrere bruker, ma sende en e-
post til kommunikasjon@gran.kommune.no ..



mailto:kommunikasjon@gran.kommune.no
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Registrer egen bruker pa INNSIKT

- Apne appen INNSIKT pa telefonen din og velg INNSIKT
«registrer bruker».

« Skriv inn e-post-adressen din og velg et passord. -

« Klikk pa «registrer bruker». Du far da beskjed Ny bruker
om at en e-post er sendt til den kommunale e- LOGG INN

posten din, hvor du skal verifisere din e-post-
adresse. Glemt passord?

.« Apne e-posten og klikk pa den bl lenka. Registrer deg

« Du far beskjed om at verifisering av e-
postadressen var vellykket (succesfully verified).

« Logg deg inn pa INNSIKT med e-postadressen E
og ditt valgte passord.

Registrer bruker




Nyheter Logg ut
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Informasjon til alle ansatte

Nyh eter i I N N SI KT Viktig informasjon til P360-

brukere: Meld deg pa visning av
nye P360!

Den viktigste funksjonen i INNSIKT er «Nyheter». Her
kan vi sende ut informasjon til alle ansatte, slik at alle
som jobber i Gran kommune kan fa samme
informasjon samtidig.

En nyhet kan vaere ren informasjonsmelding, men
noen ganger kan du som mottaker bli bedt om a svare : A
«ja» eller «<nei» pa et spgrsmal, eller legge inn en T s e

kommentar. Dette styres fra den som sender ut R ————
meldingen. Plan, bygg og oppmaling

: i . ) . . forbereder seg til nytt fagsystem:
Hvis du blir bedt om a svare «ja» eller «nei» pa et Slik pavirker det innbyggerne

spgrsmal, gar svaret direkte til avsenderen og kan ikke =




Min side
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Avvik Bildebank

M i n Sid e i I N N s I KT E-post for ansatte Finn ansatt

o

Under «Min side» finner du lenker til digitale verktay, Forsikring kommunale ki... GK pé facebook
nettsider og sosiale medier som er felles for alle ansatte | A V==
RARAK
Gran kommune. Dette fungerer som et «skrivebord» med INNSATS KF kvalitet
snarveier til disse ulike verktgyene. 3
KS leering Meld en feil
Du kan i tillegg legge inn egne lenker til digitale verktgy og ' F =
nettsider som du trenger. Det ma gjgres pa nettsiden og =l o=
Ressursstyring Skjema
ikke i appen. A
&) > VISMA
¢/
Under «Min side» finner du ogsa lenke for a logge deg inn Sllinelediz ¥R RIEIpOse

pa den kommunale e-posten din. ‘ (otogorie vin side
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Kategorier i INNSIKT

Nyhetene du far i INNSIKT kan deles inn i ulike kategorier. Det
er administrator som bestemmer hvilke og hvor mange
kategorier vi har, og hvilke nyheter som publiseres under

hvilken kategori.

Noen av kategoriene vi har er «Informasjon til alle ansatte»,
«Vii1 Gran» og «Planer og prosjekter». Noen av kategoriene er
obligatoriske & fglge, mens andre er frivillige. Nar det
publiseres en nyhet i en kategori du fglger, far du en

pushvarsel pa telefonen din.

Velg kategori

Q Sgk etter kategori
D

Digitalisering

Informasjon til alle ansa...

hlﬁ'

Informasjon til ansattei...

%
L
Ledernytt
P
Planer og prosjekter
R

Radhuset

Vv
g 0O
M ViiGran

Kategorier




